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Partenaire

Insertion Formation

Contact: Utiliser le logiciel de tableur Excel pour concevoir un tableau.

U
P8 Philippe DIEULOT L Contenu:

1. L'environnement Excel et les cellules : créer un classeur et agir
@ 06.51.47.39.51 dessus, les fenétres et la barre d'outils, les paramétres...

2. Les feuilles de calcul : créer, supprimer ou renommer une feuille,
Calendrier : insérer/supprimer des lignes ou des colonnes, modifier les largeurs
Sur demande. de lignes ou colonnes, fractionner/figer et libérer les volets, passer
d'une feuille a une autre.

=7 Modalité de formation : 3. Les formules de calcul : la somme automatique, les opérateurs de
En présentiel : entrées/sorties base, le calcul des pourcentages, les références relatives ou
permanentes.

absolues, le calcul inter-feuille.

4. Les fonctions : les fonctions statistiques simples, la fonction

AE/ Pré-requis: conditionnelle SI.
* Etre familiarisé avec le clavier et

la souris.
* Connaitre l'environnement supprimer un graphique

Windows. 6. Lafinition du document et sa préparation a l'impression

5. Les graphiques : créer un graphique, déplacer/changer la taille,

‘WI

A Durée: Méthode :
* Formation : en fonction des
besoins

o > Test de positionnement en ligne « Diagnostic ICDL » permettant
* Certification: 1H

d’évaluer les connaissances du logiciel « Excel — Standard » du

@ Lieu(x) : candidat et d’adapter son parcours a son niveau.
* 23 rue du Général Chanzy

62100 CALAIS
« En entreprise > Exercices d’entrainement pour préparer la certification ICDL.

> Apports théoriques et méthodologiques du formateur.

e - u . . .
Colit : Publics concernés:

Contacter M. Dieulot. > Demandeur d’emploi et salarié

Modalités d’évaluation

(o]

“» Accessibilité : > Remise du certificat ICDL en cas de 75 % de bonnes réponses
Référent handicap : lors de Uexamen.

E Adeline SIX
adelinesix@partenaireif.fr Indicateur de résultats (2021)

> 100 personnes ont ouvert un compte ICDL
> 30 personnes ont passé un examen ICDL

23 rue du Général Chanzy-62100 CALAIS
Tél.:03.21.36.74.74
E-mail : administratif@partenaireif.fr > 75 % ont obtenu leur certificat
Siret 39870175500041

DA 31620092862 100 % d’indice de satisfaction!



